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pentru ocuparea prin concurs a postului vacant de consilier, clasa |,
grad profesional superior din cadrul Serviciului Economic, Resurse Umane, Administrativ
si Informatica - Compartimentul Informatica

1. CONSTITUTIA ROMANIEI;

2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (2), cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

4. Legea nr. 108/1999 pentru infiintarea si organizarea Inspectiei Muncii, republicata (2), cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.53/2003 - Codul muncii, republicata (2), cu modificarile si completarile
ulterioare;
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ulterioare;

7. Legea nr.67/2006 privind protectia drepturilor salariatilor in cazul transferului
intreprinderii, al unitatii sau al unor parti ale acestora, cu modificérile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

9. H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

10. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordinul nr. 1.918/2011 al ministrului muncii, familiei si protectiei sociale pentru
aprobarea procedurii si actelor pe care angajatorii sunt obligati sa le prezinte la
inspectoratul teritorial de munca pentru obtinerea parolei, precum si a procedurii privind
transmiterea registrului general de evidenta a salariatilor in format electronic;
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12. Cele 7 module ale programei ECDL COMPLET:
- Concepte generale ale tehnologiei informatiilor;
- Utilizarea computerului si organizarea fisierelor;
- Editare de text;
- Calcul tabelar;
- Baze de date (SQL Server 2008, Oracle 8 i);
- Web editing - Office (Excel, Word, Power Point);
- IT Security;

13. Retele de calculatoare, administrare si configurare;

14, Sisteme de operare Windows (Windows 7, Windows Server 2012, Windows
Professional).
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